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ПОЛИТИКА  

в отношении обработки персональных данных 

 

П ОПС 07.1 

 

1 Назначение и область применения 
 

1.1 Настоящая политика П ОПС 07.1 разработана для определения целей, 

условий и способов обработки персональных данных, перечней субъектов 

персональных данных и обрабатываемых персональных данных, порядка 

доступа к ним, прав субъектов персональных данных, связанных с обработкой 

персональных данных, механизма реализации таких прав, а также 

реализуемых в институте требований к защите персональных данных.  

1.2 Настоящая политика П ОПС 07.1 применяется в отношении 

обработки персональных данных.  

1.3 Настоящая политика входит в состав системы менеджмента качества 

ОИПИ НАН Беларуси и разработана в соответствии с требованиями Закона 

Республики Беларусь от 07.05.2021 № 99-З «О защите персональных данных», 

в развитие СТП ОД 07 «Управление информацией». 

 

2 Нормативные ссылки 
 

2.1 Нормативные правовые акты, технические нормативные 

правовые акты 

1 Конституция Республики Беларусь 

2 Закон Республики Беларусь от 10.11.2008 № 455-З «Об информации, 

информатизации и защите информации»  

3 Закон Республики Беларусь от 07.05.2021 № 99-З «О защите 

персональных данных» 

4 СТБ ISO 9001 Система менеджмента качества. Требования 

 

2.2 Локальные правовые акты  

1 СТП ОП 09 «Менеджмент персонала» 

2 СТП ОД 03 «Управление документацией» 

3 СТП ОД 07 «Управление информацией» 

 

3 Термины, определения, сокращения и обозначения 
 

3.1 Термины и определения 



 

В настоящей политике использованы термины и определения в 

соответствии с законодательными актами [2.1;2], [2.1;3]. 

 

3.2 Обозначения и сокращения 

Институт – Государственное научное учреждение «Объединенный 

институт проблем информатики Национальной академии наук Беларуси» 

(ОИПИ НАН Беларуси); 

Оператор – Государственное научное учреждение «Объединенный 

институт проблем информатики Национальной академии наук Беларуси» 

(ОИПИ НАН Беларуси). 

 

4 Общие положения  

4.1 Настоящая политика определяет в государственном научном 

учреждении «Объединенный институт проблем информатики Национальной 

академии наук Беларуси» (место нахождения: Республика Беларусь, 

г. Минск, ул. Сурганова, 6 (далее – оператор, институт)) цели, условия и 

способы обработки персональных данных, перечни субъектов персональных 

данных и обрабатываемых персональных данных, порядок доступа к ним, 

права субъектов персональных данных, связанные с обработкой 

персональных данных, механизм реализации таких прав, а также 

реализуемые в институте требования к защите персональных данных. 

4.2 Настоящая политика разработана в соответствии с Конституцией 

Республики Беларусь, Законом Республики Беларусь от 10.11.2008 № 455-З 

«Об информации, информатизации и защите информации», Законом 

Республики Беларусь от 07.05.2021 № 99-З «О защите персональных данных» 

(далее – Закон о защите персональных данных), иными актами 

законодательства в области обработки персональных данных. 

4.3 В настоящей политике термины используются в значениях, 

определенных в Законе о защите персональных данных и иных актах 

законодательства. 

4.4 Действие настоящей политики распространяется на все операции, 

совершаемые оператором с персональными данными. Актуальная редакция 

настоящей политики размещается на официальном сайте оператора в 

глобальной компьютерной сети Интернет: http://uiip.bas-net.by. 

4.5 Ответственность оператора за нарушение требований 

законодательства в сфере обработки и защиты персональных данных 

определяется в соответствии с законодательством. 

4.6 Вместе с настоящей политикой разрабатываются следующие 

локальные правовые акты: 

политика в отношении обработки куки; 

Положение о порядке осуществления внутреннего контроля за 

обработкой персональных данных; 

Положение о порядке доступа к персональным данным; 

перечень информационных ресурсов (систем), содержащих 

персональные данные. 



 

Указанные локальные правовые акты утверждаются приказом 

генерального директора института и носят самостоятельный характер. 

 

5 Принципы и цели обработки персональных данных 

5.1 Обработка персональных данных осуществляется с учетом 

необходимости обеспечения защиты прав и свобод их субъектов, в том числе 

защиты права на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну, на основе следующих принципов: 

обработка персональных данных осуществляется соразмерно 

заявленным целям их обработки и обеспечивает на всех этапах такой 

обработки справедливое соотношение интересов всех заинтересованных лиц; 

обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательными актами; 

обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее заявленных законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, не совместимая с первоначально заявленными целями 

их обработки; 

содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям их обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не являются избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки; 

обработка персональных данных носит прозрачный характер. Субъекту 

персональных данных может предоставляться соответствующая информация, 

касающаяся обработки его персональных данных; 

оператор принимает меры по обеспечению достоверности 

обрабатываемых им персональных данных, при необходимости обновляет 

их; 

хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

идентифицировать субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют заявленные цели обработки персональных данных. 

5.2 Персональные данные обрабатываются в целях: 

рассмотрения обращений; 

предварительной записи на личный прием; 

осуществления административных процедур; 

приема лиц для получения научно-ориентированного образования;  

реализации образовательных программ научно-ориентированного 

образования; 

 

создания и функционирования совета по защите диссертаций; 

присуждения ученых степеней и присвоения ученых званий; 

организации и проведения научных, образовательных мероприятий; 

опубликования статей, докладов, иных материалов в научных изданиях, 

информационных системах, информационных ресурсах удаленного доступа, 

включая наукометрические базы данных; 



 

отправки уведомлений о деятельности института, коммерческих 

предложений, сообщений рекламного и информационного характера; 

заключения исполнения, изменения и расторжения договоров, иных 

соглашений; 

обработки запросов (заявок) на оказание услуг и выполнение работ 

институтом; 

оказания технической поддержки по вопросам функционирования 

интернет-ресурсов оператора; 

анализа работы ресурсов оператора, совершенствования их 

функциональных и поисковых возможностей, в том числе посредством 

проведения опросов и иных исследований; 

идентификации пользователя, зарегистрированного на конкретном 

ресурсе оператора; 

привлечения и отбора кандидатов на трудоустройство в институте; 

ведения кадровой работы; 

использования в процессе трудовой деятельности работников института, 

реализации их прав и обязанностей, а также прав и обязанностей нанимателя 

– института;  

ведения воинского учета; 

ведения индивидуального (персонифицированного) учета сведений о 

застрахованных лицах; 

начисления и выплаты заработной платы, назначения и выплаты 

пособий; 

ведения бухгалтерского и налогового учетов; 

назначения пенсий; 

расследования несчастных случаев; 

ведения учета нуждающихся в оздоровлении и санаторно-курортном 

лечении; 

ведения учета нуждающихся в улучшении жилищных условий; 

формирования и ведения резерва кадров; 

предоставления в уполномоченные организации установленных форм 

отчетности; 

обеспечения пропускного режима; 

осуществления коммуникаций; 

выполнения оператором обязанностей, возложенных на него 

законодательством. 

Для использования персональных данных в других целях необходимо 

поставить в известность об этом субъекта персональных данных и в случае 

необходимости получить его согласие на обработку персональных данных. 

5.3 Персональные данные могут быть также использованы оператором в 

научных или иных исследовательских целях после обязательного 

обезличивания таких персональных данных. 

 



 

6 Субъекты персональных данных. Перечень таких данных 

и их обработка  

6.1 Оператором осуществляется обработка персональных данных 

следующих физических лиц: 

работники, в том числе уволенные, а также их родственники, 

свойственники, члены семей; 

посетители; 

кандидаты на трудоустройство; 

представители заказчиков, исполнителей, поставщиков, покупателей, 

иных контрагентов – юридических лиц; 

контрагенты – физические лица; 

абитуриенты; 

аспиранты; 

докторанты; 

соискатели; 

соискатели учёных степеней и учёных званий; 

научные руководители; 

научные консультанты; 

эксперты; 

рецензенты; 

авторы; 

редакторы; 

члены совета по защите диссертаций; 

пользователи интернет-ресурсов оператора; 

лица, направившие обращение; 

лица, обратившиеся (обращающиеся) за совершением 

административных процедур, на личный приём; 

лица, являющиеся кандидатами в резерв кадров; 

лица, предоставившие персональные данные оператору иным способом; 

лица, персональные данные которых предоставлены оператору третьими 

лицами.  

6.2 Персональные данные, обрабатываемые оператором, включают в 

себя следующие сведения: 

фамилию, имя, отчество (если таковое имеется); 

дата и место рождения; 

идентификационный номер; 

место жительства, место регистрации, место пребывания; 

пол; 

гражданство; 

данные документа, удостоверяющего личность; 

личное изображение (фотографию); 

сведения об образовании, квалификации, ученой степени, ученом 

звании; 

сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, 

награждений и (или) дисциплинарных взысканий, о роде занятий, научных 

трудах и изобретениях; 



 

семейное положение, наличие детей, родственные связи; 

сведения о воинском учете; 

сведения об инвалидности; 

сведения об удержании алиментов, о наличии иного исполнительного 

производства; 

сведения о доходе с предыдущего места работы; 

сведения о назначении пенсии; 

сведения о смерти или объявлении физического лица умершим, 

признании безвестно отсутствующим, недееспособным, ограниченно 

дееспособным; 

контактные данные (номера телефонов, адрес электронной почты); 

индивидуальный номер налогоплательщика; 

IP-адрес; 

информация из браузера, данные файлов куки, адрес запрашиваемой 

страницы, история запросов и просмотров на интернет-ресурсах оператора; 

иные персональные данные, предоставляемые в соответствии с 

законодательством. 

Оператор осуществляет обработку только тех персональных данных, 

которые необходимы для выполнения заявленных целей и не допускает их 

избыточной обработки. Конкретный перечень обрабатываемых 

персональных данных в каждом случае их обработки определяется в 

зависимости от цели обработки и категории субъекта персональных данных и 

с учетом требований законодательства. 

6.3 Источником информации обо всех персональных данных является 

непосредственно субъект персональных данных, а также третьи лица, 

уполномоченные на предоставление таких данных. 

Лицо, предоставившее оператору неполные, устаревшие, недостоверные 

сведения о себе или другом лице либо сведения о другом лице без его 

согласия, несет ответственность в соответствии с законодательством. 

6.4 Обработка персональных данных осуществляется с согласия их 

субъектов, за исключением случаев, предусмотренных законодательными 

актами. 

Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных может быть получено оператором в письменной 

форме, в виде электронного документа или в иной электронной форме. 

6.5 Без согласия субъекта персональных данных оператор не раскрывает 

третьим лицам его персональные данные и не распространяет их, если иное 

не предусмотрено законодательством. 

6.6 Оператор самостоятельно осуществляет обработку персональных 

данных.  

6.7 Обработка персональных данных осуществляется путем смешанной 

обработки (с использованием и без использования средств автоматизации), в 

том числе с использованием внутренней сети и глобальной компьютерной 

сети Интернет. 

6.8 Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, и не дольше, чем 

это необходимо для достижения целей, ради которых они собраны, с учетом 



 

требований законодательства о сроках хранения типовых документов 

Национального архивного фонда, образующихся в процессе деятельности 

государственных органов, иных организаций и индивидуальных 

предпринимателей. 

6.9 Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей их обработки, в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей или по истечении сроков их 

обработки. 

 

7 Права и обязанности субъекта персональных данных.       

Механизм их реализации  

7.1 Субъекты персональных данных в установленном законодательством 

порядке имеют право на: 

отзыв своего согласия, если для обработки персональных данных 

оператор обращался к субъекту персональных данных за получением 

согласия; 

получение информации, касающейся обработки персональных данных, и 

изменение персональных данных; 

получение информации о предоставлении персональных данных 

третьим лицам; 

прекращение обработки персональных данных и (или) их удаление. 

7.2 Субъект персональных данных обязан: 

предоставлять оператору достоверные персональные данные; 

своевременно сообщать оператору об изменениях и дополнениях своих 

персональных данных; 

осуществлять свои права в соответствии с законодательством; 

исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством. 

7.3 Субъект персональных данных для реализации прав, 

предусмотренных в пункте 7.1 настоящей политики, подает оператору 

заявление в письменной форме либо в виде электронного документа. 

Законодательными актами может быть предусмотрена обязательность 

личного присутствия субъекта персональных данных и предъявления 

документа, удостоверяющего личность, при подаче им заявления в 

письменной форме. 

Заявление субъекта персональных данных должно содержать: 

фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) субъекта 

персональных данных, адрес его места жительства (места пребывания); 

дату рождения субъекта персональных данных; 

идентификационный номер субъекта персональных данных, при 

отсутствии такого номера – номер документа, удостоверяющего личность 

субъекта персональных данных (в случаях, если эта информация указывалась 

субъектом персональных данных при даче своего согласия или обработка 

персональных данных осуществляется без согласия субъекта персональных 

данных); 

изложение сути требований субъекта персональных данных; 



 

личную подпись либо электронную цифровую подпись субъекта 

персональных данных. 

При отзыве согласия на обработку персональных данных 

соответствующее заявление субъекта персональных данных может быть 

подано в форме, посредством которой получено согласие. 

Ответ на заявление направляется субъекту персональных данных в 

форме, соответствующей форме подачи заявления, если в самом заявлении не 

указано иное. 

7.4 В случае отзыва согласия на обработку персональных данных 

оператор в пятнадцатидневный срок после получения заявления субъекта 

персональных данных прекращает обработку его персональных данных, 

осуществляет их удаление и уведомляет об этом субъекта персональных 

данных. При отсутствии технической возможности удаления персональных 

данных оператор принимает меры по недопущению дальнейшей обработки 

персональных данных, включая их блокирование, и уведомляет об этом 

субъекта персональных данных в тот же срок. 

7.5 Для предоставления субъекту персональных данных информации, 

касающейся обработки персональных данных, оператор в течение пяти 

рабочих дней после получения соответствующего заявления субъекта 

персональных данных, если иной срок не установлен законодательными 

актами, предоставляет ему в доступной форме соответствующую 

информацию либо уведомляет его о причинах отказа в ее предоставлении. 

7.6 Для внесения изменений в персональные данные в случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими или неточными и 

субъектом персональных данных приложены соответствующие документы и 

(или) их заверенные в установленном порядке копии, оператор в 

пятнадцатидневный срок после получения заявления субъекта персональных 

данных вносит соответствующие изменения в его персональные данные и 

уведомляет об этом субъекта персональных данных либо уведомляет 

субъекта персональных данных о причинах отказа во внесении таких 

изменений. 

7.7 Для предоставления субъекту персональных данных информации о 

предоставлении персональных данных третьим лицам оператор в 

пятнадцатидневный срок после получения заявления субъекта персональных 

данных предоставляет ему информацию о том, какие персональные данные 

этого субъекта и кому предоставлялись в течение года, предшествовавшего 

дате подачи заявления, либо уведомляет субъекта персональных данных о 

причинах отказа в ее предоставлении. 

7.8 В случае прекращения обработки персональных данных и (или) их 

удаления оператор в пятнадцатидневный срок после получения заявления 

субъекта персональных данных прекращает обработку персональных 

данных, а также осуществляет их удаление и уведомляет об этом субъекта 

персональных данных. При отсутствии технической возможности удаления 

персональных данных оператор принимает меры по недопущению 

дальнейшей обработки персональных данных, включая их блокирование, и 

уведомляет об этом субъекта персональных данных в тот же срок. 



 

Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в 

удовлетворении требований о прекращении обработки его персональных 

данных и (или) их удалении при наличии оснований для обработки 

персональных данных, предусмотренных законодательными актами, в том 

числе если они являются необходимыми для заявленных целей их обработки, 

с уведомлением об этом субъекта персональных данных в 

пятнадцатидневный срок. 

7.9 Субъект персональных данных вправе обжаловать действия 

(бездействие) и решения оператора, нарушающие его права при обработке 

персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных в порядке, установленном законодательством об 

обращениях граждан и юридических лиц. 

Принятое уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных решение может быть обжаловано субъектом 

персональных данных в суд. 

7.10 За содействием в реализации своих прав субъект персональных 

данных может также обратиться к лицу, ответственному за осуществление у 

оператора внутреннего контроля за обработкой персональных данных, 

направив сообщение на электронный адрес: jurist1@newman.bas-net.by; 

anatol_m@newman.bas-net.by. 

 

 

8 Права и обязанности оператора 

8.1 Оператор при осуществлении обработки персональных данных имеет 

право: 

получать от субъекта персональных данных достоверные персональные 

данные; 

запрашивать при необходимости у субъекта персональных данных 

информацию об актуальности и достоверности предоставленных 

персональных данных; 

отказать субъекту персональных данных в предоставлении доступа к 

ресурсам оператора и (или) совершении иных действий при 

непредоставлении таким субъектом согласия на обработку персональных 

данных, если его получение требуется в соответствии с законодательными 

актами; 

реализовывать иные права, предусмотренные законодательством. 

8.2 Оператор при осуществлении обработки персональных данных 

обязан: 

разъяснять субъекту персональных данных его права, связанные с 

обработкой персональных данных; 

получать согласие субъекта персональных данных, за исключением 

случаев, предусмотренных законодательными актами; 

обеспечивать защиту персональных данных в процессе их обработки; 

предоставлять субъекту персональных данных информацию о его 

персональных данных, а также о предоставлении его персональных данных 



 

третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательными актами; 

принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения защиты 

персональных данных с учетом требований законодательства; 

принимать меры по обеспечению достоверности обрабатываемых им 

персональных данных, при необходимости обновлять их; 

прекращать обработку и осуществлять удаление персональных данных в 

случаях, предусмотренных законодательством; 

выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством. 

 

9 Заключительные положения 

9.1 Настоящая политика вступает в силу со дня ее утверждения. 

9.2 Оператор имеет право изменять настоящую политику в 

одностороннем порядке без предварительного согласования и последующего 

уведомления субъекта персональных данных. 

9.3 Вопросы, касающиеся обработки персональных данных, не 

урегулированные в настоящей политике, определяются в соответствии с 

законодательством.  

 

10 Внесение изменений 

10.1 Внесение изменений в настоящую политику осуществляется 

согласно СТП ОД 03 [2.2; 3]. 

10.2 Ответственность за внесение изменений в настоящую политику 

несет зав. ОКиПР. 

10.3 Решение об изменении политики принимается на основании 

изменения законодательства.  

10.4 Рассмотрение предложений осуществляется в рабочем порядке.  
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ПОЛИТИКА  
в отношении обработки куки 

 

 

1 Настоящая политика определяет в государственном научном 

учреждении «Объединенный институт проблем информатики Национальной 

академии наук Беларуси» (далее – институт) порядок обработки куки.  

2 Куки (англ. cookies) являются текстовым файлом, сохраненным в 

браузере компьютера (мобильного устройства) пользователя официального 

интернет-сайта института (далее – сайт) при его посещении для отражения 

совершенных действий.  

Целью обработки куки является обеспечение удобства пользователей 

сайта и повышение качества его функционирования. 

Институт не передает куки третьим лицам и не использует их для 

идентификации пользователей сайта. 

3 На сайте обрабатываются следующие типы куки: 

функциональные (позволяют обеспечить индивидуальный опыт 

использования сайта и устанавливаются в ответ на действия пользователей 

сайта); 

статистические (позволяют хранить историю посещений страниц сайта в 

целях повышения качества его функционирования, чтобы определить наиболее и 

наименее популярные страницы). 

4 Обрабатываемые на сайте куки и сроки их хранения: 

выбор версии для слабовидящих (функциональные), часть из которых 

хранится во время пользования сайтом, а остальные – не более суток; 

выбор языковых предпочтений (функциональные), хранятся не более 

года; 

необходимые для функционирования веб-аналитической платформы 

системы управления сайтом Битрикс (статистические), установлены на сайте и не 

передаются третьим лицам, часть из которых хранится во время пользования 

сайтом, а остальные – не более года. 

5 Пользователи сайта могут принять или отклонить все обрабатываемые 

на сайте куки, кроме необходимых. 

При этом корректная работа сайта возможна только в случае 

использования функциональных куки. В случае их отключения может 

потребоваться совершать повторный выбор предпочтений куки, в том числе 

языковой версии сайта, а также могут некорректно отображаться версии 

страниц для слабовидящих. 



 

Отключение статистических куки не позволяет определять 

предпочтения пользователей сайта, в том числе наиболее и наименее 

популярные страницы и принимать меры по совершенствованию работы 

сайта исходя из предпочтений пользователей.  

6 Помимо настроек куки на сайте пользователи сайта могут принять или 

отклонить сбор всех или некоторых куки в настройках своего браузера.  

При этом некоторые браузеры позволяют посещать интернет-сайты в 

режиме «инкогнито», чтобы ограничить хранимый на компьютере объем 

информации и автоматически удалять сессионные куки. Кроме того, 

пользователь сайта может удалить ранее сохраненные куки, выбрав 

соответствующую опцию в истории браузера. 


